GIMNAZIJA DUBROVNIK
Frana Supila 2
20 000 DUBROVNIK

Klasa: 401-01/18-01/15

Urbroj: 2117/1-42-01-18-1
Dubrovnik, 6. oZujka 2018. godine

Na temelju €l. 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( NN 19/14), &l 1. Uredbe o sastavljanju i predaji
1zjave o fiskalno] odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 119/15) i prema Statutu
Gimnazije Dubrovnik, ravnateljica Katarina Tolja, prof. donosi
Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Gimnazije Dubrovnik (u nastavku: Skola) te propisuje
procedura, odnosno naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su viastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako $kola ugovori zakup prostora vrijednosti u veéoj od 20.000,00 kn godi$nje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja pla¢anja.

Clanak 2.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:
i AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka
1 Racunovodstvu potrebnih Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
za izdavanje racuna i ol i
2 | lzdavanje/izrada raguna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3 Ovijera i potpis racuna Ravnatel; Ragun % ﬁa“_? Pd. 1;rade
g s : : ‘ _ __racuna
4 | Slanje izlaznog raduna Tajniétvo Kniiga izlazne poste 4 'dfv?e.'::ko”
Unos podataka u e T LS ET
; _ : ok L 5 Unutar mjeseca
sustav . i i Knjiga Izlaznih racuna, T
5 (knjizenje izlaznin Racunovodstvo | Glavna knjiga na k(;j:j ﬁce: Sriaéun
: raduna) it i :
_ | Evidentiranje naplacenih B | Knjiga izlaznih raduna, §
" | prihoda A Glavna knjiga Tigdne
e | lzvadak po poslovnom
8 F’rac‘?me_”ap'ate [HriFbES | Ragunovodstvo radunu/Blagajnicki Tjedno
(analitika) - : shmegEs = T
o izvjestaj-uplatnice
Upozoravanje i izdavanje | s T T
9 | opomenaiopomena pred | Ratunovodstvo | OPOMeENe ;uc;_%?lmene Pred | tiiekom godine
tuzbu e
Donogenje odluke o Powa e i
AR e s Odluka o prisilnoj haplati i L
10 _prISllrl(?j n_a_-platl Ravnatel] potrazivanja Tijekom godine
_potfrazivanja : ; :
Ovrha-prisilna naplata - ol 15 dana nakon
11 | potraZivanja u skladu s Tajnidtvo Oyéiggpok?ﬁ%%ﬁk?d donogenja
Ovrénim zakonom ~J g ol Odluke




Uvodi se redoviti sustav opominjanja
Tijekom narednih 30 dana Ragunovo

Nakon &to u roku od 30 dana nije n

Clanak 3.

Clanak 4.

aplacen dug za koji je posl

po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
dstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

ana opomena, racunovodstvo o tome

obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrec¢e ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.
Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini veéoj od 1.000,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sliede¢em postupku:
Red, o e e ' i ]
b AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
G % : 3 T ok
| Utvrdivanje
| knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje S ; Knjigovodstvene Prije zastare
! podataka o poslovnom Ratynavissive kartice potrazivanja
racunu ili imovinskom
| stanju _ i
SN | Knjigovodstvena
Prikupljanje " ; kartica ili racuni/ i
2 | dokumentacije za Ratunavodsiia obragun Pg{?ﬁ;iaf;i.rz
ovréni postupak kamata/opornena s P J
' povratnicom
Nacrt prijedioga za | Najkasnije dva |
3 I__zrad_a prijedloga za Ragurovodstvo/Tajnidtvo | ovrhq Qpplnskom (2) dana gd
ovrhu sudu ili javnom pokretanja
o , ___ biljezniku . postupka
e Prijedlog za ovrhu =
4 O;’rl:;laol F;o;glivrhu Ravnatelj Opéinskom sudu ili
i il javnom biljezniku_ | ______
Dostava prijedloga za ] . N?él;a_ds;gjae ] g;a
5 | ovrhu Opéinskom sudu fi Tajnistvo Knjiga izlazne poste iads
' _ja'vn{?m t:'uijezn'|kg‘  prijedloga_
: 18 ' : Najkasnije dva
: : T (2) dana od
6 Eg;;?:f: g?:;?;iﬂ'h Ragunovodstvo Pri‘é%?{?gno primitka
el ] ! pravomocnih
| riesenja J
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono&enja i objavit e se na mr

enim stranicama Skole.




