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Na temelju &lanka 194. Statuta Gimnazije Dubrovnik Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29,
rujna 2016.. godine, donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji red Gimnazije Dubrovnik u Dubrovniku (u daljem
tekstu: Skola).

Clanak 2. 5
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istice se na vidljivom mjestu kod dezurnog ucenika i na
web stranicama Skole .

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje
- noSenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje izvan kosSeva za otpatke papira, zvaka¢ih guma i sl.
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- UnoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- medusobno trgovanje

- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja.

- do¢i odjeven u hlace ili suknje iznad koljena i u majice s tankim naramenicama ili bez
naramenica

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 6.
Duznost je radnika, udenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.
Za odrzavanje ku¢nog reda odgovorni su svi radnici 1 u€enici skole.

Clanak 7.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganije.
Svaki uocCeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i u¢enici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, kuénom majstoru, te tajnici Skole.

Clanak 8.
Radnici 1 ucenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema radnicima, uenicima, roditeljima
1 drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 9.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, provjeriti
prostoriju i uredaje, zatvoriti prozore, iskljuciti elektriéne aparate i zakljucati radne prostorije.

M. RADNO VRIJEME

y Clanak 10.
Radno vrijeme Skole je od 7:00 do 20:00, a subotom od 8:00 do 12:00.
Nastava se odvija prema rasporedu sati i odmora:



Raspored sati
Sat  pocetak - zavrSetak pocetak — zavrSetak

jutro popodne
0 07:10 07:55 13:10 13:55
1 08:00 08:45 14:00 14:45
2 08:50 09:35 14:50 15:35
3 09:40 10:25 15:40 16:25 veliki odmor 20 min.
4 10:458 %1430 16:45 17:30
5 11:35 12;30 17:35 18:20
6 12;25 13;10 18:25 19:10
7 13:15% %14:00 19:15 20:00
Clanak 11.

Skolska vrata obavezno se zakljudavaju , osim neposredno prije i nakon zavrietka nastave te
za vrijeme velikog odmora

Clanak 12.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 13.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik..
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka je u jutarnjoj
smjeni je od 9-11h, a u popodnevnoj smjeni od 15-16.30h te je obavezno istaknuto na ulaznim
vratima ureda.

V. UCENICI

Clanak 14.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada.
Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 5 minuta prije po€etka nastave, a napustiti Skolu
nakon zavrSetka Skolskih obveza i Skolskih aktivnosti.

Clanak 15.
Ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole odnosno gradanima u posjetu
Skoli

- odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole



- dolaziti uredan u Skolu

- u slu¢aju kasnjenja javiti se dezurnom nastavniku

- nositi na nastavu udzbenike, priru¢nike, biljeznice i drugi pribor

- na prakti¢an rad dolaziti u skladu s odredbama Zakona o zastiti na radu

- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.

Ucenicima koji se ne pridrzavaju odredbi ovog ¢lanka, izricu se pedagoske mjere.
Mjere se izricu ovisno o tezini i ucestalosti krSenja odredbi.

Clanak 16.
Na znak zvona za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima 1 pripremiti
pribor za rad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika.
U kabinet u€enici ulaze zajedno s nastavnikom.

Clanak 17.
Prilikom ulaska odnosno izlaska nastavnika, radnika ili ravnatelja u/iz razreda ucenici su
duzni ustati.

Clanak 18.
Tijekom nastave uéenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati, Setati po razredu.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.
Uceniku je za vrijeme nastave ili odmora dozvoljeno otvarati prozore samo uz dozvolu
nastavnika.
Tijekom posjeta kazaliStu, kinu, na izloZbama, izletima, ekskurzijama ucenici su se duzni
ponagati u skladu s ponasanjem u Skoli.

Clanak 19.
Ucenicima je zabranjeno psihicki i fizicki zlostavljati te prijetiti drugim ucenicima i radnicima
Skole.
Na nastavi uc¢enik ne smije koristiti mobitel, sluSalice ili druge slicne naprave. U sluc¢aju
koristenja tih naprava, one se priviemeno oduzimaju i po njih treba do¢i roditelj te se u¢eniku
izrice pedagoska mjera.
Ucenicima je u Skoli zabranjeno snimanije i objavljivanje snimaka bez dozvole ravnatelja.
Za kr$enje Clanaka 18. i 19. nastavnik biljeZi u e-dnevnik primjedbe za pojedinog uéenika i
izvjeS¢uje razrednika. U slucaju teZeg ili ucestalog krSenja ku¢nog reda, u€eniku se moze
izre¢i odgovarajuca pedagoska mjera.

Clanak 20.



Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako trebaju
nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u kabinetu.

Clanak 21.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora uéenici ne smiju napustati Skolu, a za vrijeme velikog odmora
mogu boraviti u okolisu Skole.
Ucenicima je zabranjeno praviti nered, bacati otpatke i praviti buku ispred trgovina i agencija
koje se nalaze u okolici Gimnazije Dubrovnik

Clanak 22.
Kod napustanja uc¢ionice u€enici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari 1 novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 23.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara koje odreduje razrednik.
Redarti:
- na pocetku nastave pregledaju uc¢ionicu i o uoenim nepravilnostima ili oste¢enjima
izvjeS¢uju dezurnog nastavnika
- pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, brisu plocu i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala
- izvjeS¢uju ravnatelja ili satniCara o nenazoc¢nosti nastavnika na nastavi
- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike
- izvjeScuju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu i sl.) , nakit, novac, mobitel i sl. predaju tajnici.-
- obavljaju ostale radnje u dogovoru s predmetnim nastavnikom i razrednikom

U slucaju zanemarivanja svojih obveza, razrednik moZze redarima produziti dezurstvo.

Clanak 24.
Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u u€ionici i odrzavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom nastavniku.

Clanak 25.
Redare iz ¢lanka 24. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 24.



Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoStecene pravodobno vratiti.U
slucaju kasnjenja s povratom knjige ili oStecenja ili gubitka knjige, ucenik je duzan uplatiti
odstetu ili kupiti novu knjigu.

Clanak 25.
Ugenici su odgovorni za $tetu koju u¢ine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog
prava.
Ucenici su odgovorni za Stetu koja nastane na njihovom radnom mjestu u vrijeme koriStenja
radnog mjesta.

Clanak 26.
Za nano$enje materijalne $tete Skoli odnosno imovini Skole, imovini uéenika, nastavnika ili
drugih radnika, ucenici za koje se utvrdi da su pocinitelji nadoknaditi ¢e Stetu.

Clanak 27.
Nakon $to primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta predmetni nastavnik je duzan Stetu
prijaviti razredniku odmah ,a najkasnije pola sata nakon $to je primijetio Stetu, a razrednik je
duzan provesti istragu u razredu 1 pokusati doznati tko je pocinitelj Stete. Pocinitelj Stete
duzan ju se nadoknaditi.
Ukoliko svi ugenici koji su boravili u u¢ionici odnosno prostoru Skole u kojem je nastala teta
decidirano tvrde da nisu po¢inili Stetu, razrednik je duzan problem iznijeti pred ravnateljem
koji ¢e o tom raspraviti, imenovati Povjerenstvo za utvrdivanje Stete. Odluku o nadoknadi
Stete ée donijeti Skolski odbor.

Clanak 28.
U sluéaju da je $teta pocinjena u dijelovima Skole koji su zajednicki svim uéenicima, pa se ne
moze utvrditi tko je pocinio Stetu, istu ¢e nadoknaditi svi uc¢enici Skole.
Odluku o visini Stete donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva za utvrdivanje Stete.

Clanak 29.
Kod svih slucajeva nastanka Stete razrednik je duzan izvijestiti roditelje na roditeljskom
sastanku i obavijstiti ih u kojem ¢e se iznosu Steta nadoknaditi.

V. DEZURSTVA

Clanak 30.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici i uéenici.
Obveze 1 odgovornosti dezurnih nastavnika i u¢enika odreduje ravnatelj, a raspored deZurstva
ucenika i nastavnika ravnatelju suradnji s razrednicima.
Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploci Skole i na svakom Katu.



Clanak 31.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 32.
DeZurni uéenici:

- Daju potrebite obavijesti u¢enicima i gradanima
- Pomazu u radu ravnatelju i nastavnicima
- Nose oglasnu knjigu.

Dezurni nastavnici:
- daju obavijesti radnicima, uc¢enicima, roditeljima, gradanima
- zavrijeme velikog i malog odmora borave u prostorijama i okolisu Skole, te
kontroliraju red.
Clanak 33.
- Dezurni u€enici vode knjigu dezurstva. Upisuju u knjigu dezurstva evidencije ulaska i
izlaska posjetitelje Skole 1 njihove osobne podatke
Otvaraju vrata putem digitalnog porta-fona

VI. KRSENJE UNUTARNJEG REDA

Clanak 34.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
udenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.
Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i unutarnji red, deZurni nastavnik udaljiti ¢e iz
prostora Skole.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35. b
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.



KLASA: 003-05/01-16/6
URBROJ: 2117/1-42-01-16-1
Dubrovnik, 29.rujna 2016.

PREDSJEDNICA
SKOLSKOG ODBORA

Mira Buconié

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i 29. rujna 2016.godine i stupio je na snagu
29. rujna 2016.

RAVNATELIJICA

Katarina Tolja



